Guia de Submissdo de candidatura - Regimes A, B, C,EeF

1 - Registo na plataforma DGES - candidatura on-line Regimes Especiais

No site DGES (www.dges.gov.pt), acede ao link disponibilizado na pagina dos Regimes Especiais

O candidato deve identificar:

° O nome completo;

° O email valido para confirmagdo de registo e recegdo de resultado;

e A password respeitando os critérios definidos;

e Oregime pelo qual se candidato.

Confirmar no botdo Registar

Registe na plataforma DGES - Candidaturas Regimes Especiais

Palavra Passe / Senina

Nota - Se este procedimento der erro deve limpar o histérico de navegagdo e os cookies, se ndo o tiver feito antes.

2 - Email de confirmagao de registo

Recebe um email de confirmacgao de registo com link para completar o mesmo

Nota: verifigue o SPAM caso néo receba na caixa de entrada

DGES Diregdo-Geral do Ensino Superior

Registo Concluido com sucesso
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Serd enviado um email para a sua caixa
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Exmo {a} Senhor(a}

Confirmamas o seu pré-registo na plataforma DGES - Candidaturas Regimes
Especiais.

Para completar o seu registo por favor clique agui Este link tem uma validade de 24
horas

Caso o link expire terd que Iniciar ¢ processo de registo / criagéo de conta
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S0 Sitio

3 - Email de rececdo de boletim de candidatura

Recebe um email de confirmagdo de conclusdo de registo, com o boletim de candidatura em anexo.
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4 - Organizacdo do processo

Preenche todos os campos ohrigatdrios do Boletim de candidatura garantindo que este fica no estado “Boletim
Completo”.

Nota: Quando o n? de identificacéio corresponder ao Cartéo de Cidadéio NAO deve incluir os digitos de controle
(preenche apenas os 8 n% correspondentes ao N2 ID CIVIL)

4. Submissdo

oo s — = 7 |
Data de submissdo E 01/08/2024 I Politica de Privacidade da DGES | Li & aceito |
Estado Boletim completo Declaracdo de Candidato I Li e tomei conhecimento :

Classifica o ficheiro da seguinte forma: (regime_n2identificacdo do candidato que consta no BC sem os digitos de
controle.xlsx — exemplo: F_30667487.xlsx);

Deverd consultar os documentos necessdrios @ instrucio completa da sua candidatura, para o Regime Especial ao qual
se candidata, em https://www.dges.qov.pt/pt/pagina/regimes-especiais

Digitaliza os documentos de forma legivel em formato pdf em ficheiro Ginico que deve ser classificado de forma idéntica
a que utilizou na classificagcdo do boletim — exemplo: F_30667487.pdf)

Alerta: este ficheiro ndo pode exceder 10 MB de tamanho.

5 — Login na plataforma

https://www.dges.gov.pt/regimesespeciais/

Insere as credenciais, nome de utilizador (o e-mail de registo) e a senha

Entrar em DGES - Candidaturas Regimes Especiais 5

Nome de Utilizadar
Palavra Passe / Senha

Wanter-me Autenticado

DGES Dire¢ido-Geral do Ensino Superior



Candidatura

Canegado em

6 - Carregamento de ficheiros

Deve carregar dois ficheiros em simultdneo com o mesmo nome e extensdo diferente:

° Boletim de candidatura - exemplo F_30667487.xlsx;
o Ficheiro de documentos - exemplo F_30667487.pdf - (este ficheiro ndo pode exceder 10 MB de
tamanho)

Seleciona o botdo “escolher ficheiros”, seleciona os ficheiros na pasta onde se encontram guardados, abra-os
e clica no botdo CARREGAR
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Nome de ficheo: | Ficheiros personalizados (*.pdf:

Abie  [v|  Cancelar

Convipuse e

Os campos deste formulario sdo preenchidos automaticamente apds carregamento e leitura dos dados que
constam no boletim (regime, processo, nome e identificacdo).

Apos carregar os ficheiros deve GRAVAR a candidatura
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7 - Submissdo da candidatura
Apds nova verificacdo, deve SUBMETER a candidatura.

Terd de ler a declaracdo de consentimento para tratamento de dados e confirmar que leu e aceita os termos da politica
de privacidade de dados. No final aparecerd uma mensagem de candidatura submetida com sucesso.
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Exemplo de ERROS:

Quando carrega so6 ficheiro de documentos — “Falta carregar o Boletim de Candidatura (xisx).” - Nesta
situagdo deve importar o que esta em falta, o boletim;

Quando carrega so6 boletim — “Falta carregar a documentag8o anexa (PDF).” - Nesta situacdo deve importar o
que estad em falta, o ficheiro Unico de documentos;

Se um dos ficheiros for classificado com um nimero de identificacdo diferente daquele que estd no
preenchimento do boletim - “Um ou mais nomes dos documentos associados ndo estdo corretos”;- Nesta
situacdo é necessdrio eliminar os ficheiros carregados que geraram erro (no caixote do lixo) e voltar a carregar
os novos ficheiros devidamente classificados ou preenchidos;

Se os ficheiros tiverem classificagdes diferentes -“Um ou mais nomes dos documentos associados ndo estdo
corretos”;- Nesta situacdo é necessario eliminar os ficheiros carregados que geraram erro (no caixote do

lixo) e voltar a carregar os novos ficheiros devidamente classificados ou preenchidos.
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8 — Confirmagdo de candidatura submetida

Receberd um email com confirmacdo de candidatura submetida com sucesso.

Candidatura submetida com sucesso ©  Ceia e entrads « & B
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DGES Diregdo-Geral do Ensino Superior

Exmo.(a) Senhor(a),

A sua candidatura ao concurso Regimes Especiais de Acesso ao Ensino Superior
foi submetida com sucesso na data 10/07/2024.
Resumo da Candidatura:

» N°de Processo: F_30567487
« Regime: F - Pratcantas Desportives de Alto Rendimento
+ Nome do Candidato: teste

Com os melhores cumprimentos

Direcdo-Geral co Ensine Superior

Direg2o ce Servicos de acesso 80 Ensing Suparior
Av Dugue D Aviia 137 1059-016 LISE0A
TEL-351213126000
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9 — Consultar estado de candidatura

Pode confirmar o estado submetido da sua candidatura no separador Estados bem como os ficheiros
carregados.

[ Estados

Estado Data de Estado Observacdes

Submetida 1070772024 152320 AN &2 Lo passou o estado a Submetida
Em edicio 10/07/2024 154255

Crisdo por: Crisgo em:
— e o 10/07/2024 0342:55
Atterado por: Aterado em:

L T 10/07/2024 03:23:20
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